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1.​ Podstawa prawna 

-​ Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. – Prawo oświatowe (Dz.U. z 2023 r. poz. 900 z 
późn. zm.) 

-​ Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. 
w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych ​
i niepublicznych szkołach i placówkach (Dz.U. z 2020 r. poz. 1604) 

-​ Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. ​
w sprawie warunków i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, 
szkoły i placówki krajoznawstwa i turystyki (Dz.U. z 2018 r. poz. 1055) 

-​ Statut szkoły. 

2.​ Cel procedury 

Celem niniejszej procedury jest zapewnienie bezpieczeństwa uczniów podczas ich 
udziału w zawodach sportowych poza terenem szkoły. Określa ona zasady ​
i wymagane działania, które należy podjąć przed, w trakcie oraz po zakończeniu 
wyjazdu, aby zminimalizować ryzyko wypadków oraz zagwarantować sprawną ​
i zgodną z przepisami organizację. 

3.​ Zakres stosowania 

Procedura ma zastosowanie do wszystkich nauczycieli, uczniów oraz pracowników 
administracyjnych szkoły, którzy są zaangażowani w organizację i realizację 
wyjazdów na zawody sportowe. Dotyczy ona zarówno zawodów lokalnych, jak i tych 
odbywających się poza miejscowością, w której mieści się szkoła. 

4.​ Odpowiedzialność 
-​ Dyrektor szkoły: Sprawuje nadzór nad prawidłowym przebiegiem procedury, 

zatwierdza wyjazdy i zapewnia odpowiednie warunki kadrowe oraz materialne. 
-​ Organizator/Opiekun wyjazdu: Nauczyciel lub inny pracownik szkoły 

odpowiedzialny za zaplanowanie, przygotowanie i realizację wyjazdu. 
-​ Uczniowie: Są zobowiązani do przestrzegania regulaminów, poleceń opiekunów i 

zasad bezpieczeństwa. 

5.​ Sposób postępowania / Opis procedury 
1.​ Zgłoszenie wyjazdu: 

-​ Nauczyciel (opiekun) zgłasza zamiar wyjazdu na zawody sportowe do dyrektora 
szkoły, składając odpowiedni wniosek (załącznik nr 1). 

-​ Wniosek powinien być złożony z odpowiednim wyprzedzeniem, aby umożliwić jego 
weryfikację i zatwierdzenie. 

2.​ Przygotowanie do wyjazdu: 
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-​ Opiekun wyjazdu sporządza listę uczestników, zawierającą imiona, nazwiska, daty 
urodzenia i numery telefonów rodziców/opiekunów prawnych. 

-​ Od każdego uczestnika opiekun zbiera pisemne zgody rodziców/opiekunów 
prawnych na udział w zawodach (załącznik ​
nr 2). Zgoda powinna zawierać informacje o stanie zdrowia ucznia oraz numer 
kontaktowy do rodzica. 

-​ Organizator ustala środki transportu, które muszą spełniać wymogi bezpieczeństwa 
(np. sprawny technicznie autokar). 

-​ Opiekun zapoznaje uczniów z regulaminem wyjazdu oraz zasadami bezpiecznego 
zachowania się podczas zawodów, w trakcie podróży ​
i w miejscach pobytu. 

-​ Przed wyjazdem opiekun upewnia się, że ma ze sobą wszystkie niezbędne dokumenty, 
w tym listę uczniów, zgody rodziców oraz apteczkę pierwszej pomocy. 

3.​ Realizacja wyjazdu: 
-​ Opiekunowie sprawują stały nadzór nad uczniami od momentu zbiórki do momentu 

powrotu. 
-​ W przypadku wypadku lub nagłego zachorowania ucznia, opiekun natychmiast 

udziela pierwszej pomocy, w razie potrzeby wzywa służby medyczne i powiadamia 
dyrektora szkoły oraz rodziców. 

-​ Opiekun dba o to, by uczniowie przestrzegali zasad fair play i godnie reprezentowali 
szkołę. 

4.​ Po powrocie: 
-​ Opiekun jest odpowiedzialny za bezpieczne doprowadzenie uczniów do miejsca 

zbiórki, skąd odbierają ich rodzice lub z którego samodzielnie wracają do domu, jeśli 
taka była ustalona procedura. 

-​ Nauczyciel składa dyrektorowi szkoły sprawozdanie z wyjazdu. ​
W przypadku wypadku, bezzwłocznie sporządza protokół powypadkowy. 

6.​ Dokumentacja 
-​ Wniosek o zgodę na wyjazd (załącznik nr 1). 
-​ Pisemne zgody rodziców/opiekunów prawnych (załącznik nr 2). 
-​ Lista uczestników wyjazdu. 
-​ Sprawozdanie z wyjazdu. 
-​ Protokół powypadkowy (w razie wypadku). Wszystkie dokumenty przechowuje się w 

archiwum szkoły przez okres 5 lat. 

7.​ Postanowienia końcowe 
1.​ Procedura wchodzi w życie z dniem zatwierdzenia przez Dyrektora szkoły. 
2.​ Procedura może być aktualizowana w miarę zmian w przepisach prawa 

oświatowego lub wewnątrzszkolnych. 
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